
 
 

 

 

 

 

 

     คู่มือการปฏิบัติงาน 
กองช่าง 

 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

 
 

 

 

 

 

               องค์การบริหารสว่นต าบลลุ่มสุ่ม 
     โทร.034 – 591201/โทรสาร. 034 – 59137 
 



 
 

คู่มือส าหรับประชาชน  : การขอเปลีย่นผู้ควบคุมงาน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลลุ่มสุ่ม 
กระทรวง  :  มหาดไทย 
************************************************************************************************************ 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  :  กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  : 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ  : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ  :  ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 5 วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ 

(1) กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลลุ่มสุ่ม โทร.034-591201 โทรสาร.034-591375 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
        กรณีผไูดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผูควบคุมงานที่ไดแจงชื่อไวหรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผูควบคุมงานใหมี
หนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการด าเนินการตามท่ี
ไดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงานคนใหมใหแกเจา
พนักงานทองถิ่นแลว 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุม
งานพร้อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช่าง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลลุ่มสุ่ม 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน) 



 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงาน 
 

2 วัน กองช่าง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลลุ่มสุ่ม 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบการด าเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอนใดและแจ้งให้ผู้
ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน
ทราบ (น.1) 
 

2 วัน กองช่าง องค์การบริหาร
ส่วนต าบลลุ่มสุ่ม 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะขอ
เปลี่ยนผู้ควบคุมงาน) 

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้
ควบคุมงานคนเดิมทราบว่าได้
บอกเลิกมิให้เป็นผู้ควบคุมงาน
แล้วพร้อมหลักฐานแสดงการ
รับทราบของผู้ควบคุมงานคน
เดิม (แบบน. 5) 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 

0 1 ชุด (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้
ควบคุมงานคนเดิมและ
แจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคน
ใหม่) 



 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงานคนใหม่ตาม
มาตรา 30  วรรคสอง     
(แบบน. 8) 

- 1 0 ชุด (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้
ควบคุมงานคนเดิมและ
แจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคน
ใหม่) 

3) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่กรณี 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ได้รับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้
ควบคุมงานคนเดิมและ
แจ้งชื่อผู้ควบคุมงานคน
ใหม่) 

4) ส าเนาหนังสือแจ้งการบอก
เลิกผู้ควบคุมงาน (แบบน. 7) 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ควบคุมงานคน
เดิมได้แจ้งบอกเลิกการ
เป็นผู้ควบคุมงานไว้แล้ว
และผู้ได้รับใบอนุญาต
หรือใบรับแจ้งประสงค์
จะแจ้งชื่อผู้ควบคุมงาน
คนใหม่ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นทราบ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม  0 บาท 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 

 
1) ช่องทางการร้องเรียน  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลลุ่มสุ่ม โทร.034-591201 โทรสาร.034-591375 

หรอื www.loomsoom.go.th/Facebook 
2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

 
 
 

 


